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Uber uns

Wir sind ein fuhrender Hersteller von Industriesauggeraten, LKW-Saugladern sowie stationaren
Absaug-, Saugforder- und Entstaubungsanlagen. Unsere Sauganlagen werden in den
verschiedensten Branchen weltweit erfolgreich eingesetzt. Fur die teilweise sehr speziellen
Anwendungen in den einzelnen Branchen haben wir eine Vielzahlindividueller,
branchentypischer Losungen entwickelt — und das seit Uber 65 Jahren zuverlassig fur Kunden in
allen wichtigen Industriebranchen weltweit. Wir suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt

Personalsachbearbeiter/in (m/w/d)

Ihre Aufgaben

¢ Personalbetreuung: Sie sind fur die Wieland Mitarbeiter im Tagesgeschaft
mitverantwortlich und ubernehmen eigenstandig anfallende HR-Aufgaben. Zusatzlich
betreuen Sie unsere kfm. Auszubildenden.

¢ Lohn-und Gehaltsabrechnung: Sie unterstutzen unseren externen Dienstleister bei der
monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung und prifen Reisekostenabrechnungen
sowie Arbeits- und Urlaubszeiten in der Zeiterfassung.

o Recruiting: Sie sind Ansprechpartner fir Personalbedarf, erstellen Stellenanzeigen und
sind Kontaktperson fur Personaldienstleister.

¢ Administrative Tatigkeiten: Organisation sowie Koordination von Terminen (z. B. fur
BEM-Gesprache oder Prufungstermine fur Azubis) und weitere.

Ihre Qualifikation

¢ Qualifikation: Kaufmannische Ausbildung sowie Berufserfahrung im Bereich Personal.
Sie bringen zusatzlich Erfahrungen in der Entgeltabrechnung mit.

e Arbeitsweise: Strukturiert, sorgfaltig, zuverlassig & verantwortungsbewusst.

o Soft Skills: Kommunikationsfreude, Teamgeist und Lust auf HR-Themen.

e Eigeninitiative: Sie haben Freude daran, eigenstandig Themen voranzubringen.

e Tools: Sicherer Umgang mit MS Office und offen flr neue Programme und digitale Tools.

Das bieten wir lhnen

e Unbefristete Festanstellung

e Flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit)

e Homeoffice 1 Tag/Woche

e Urlaubs- und Weihnachtsgeld, betriebliche Altersvorsorge
e Arbeitenim Team



Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann senden Sie uns lhre Bewerbungsunterlagen per E-Mail mit Angabe lhrer
Gehaltsvorstellung und lhres friihestmaoglichen Eintrittstermins an:
bewerbungen@wieland-luft.de zu Handen Herrn Dietmar LeibBle-Schacher

Wieland Lufttechnik GmbH & Co. KG
Erwin-Moritz-Reiniger-Str. 5a

91083 Baiersdorf

Tel. 09133/60784-0
www.wieland-luft.de
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